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Szkoia roustawowsea 15 1
im. Wi. Reymonta i

z, ul. Kosciuszki 14

1902

98-200 Sieradz 902
ZARZADZENIE NR 41 / 2014

tel. 43 827 14 21, te

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 im. Wiadyslawa Reymonta w Sieradzu
z dnia 30 grudnia 2014 roku

W sprawie : wprowadzenia oplat za wydawanie duplikatéw : $wiadectw szkolnych ,

legitymacji szkolnych i kart rowerowych.

Na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty ( tekst jednolity Dz. U.
z 2004r. nr 256, poz. 2572 z pozn. zm. ), rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 maja 2010r. w sprawie $wiadectw | dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych
(Dz. U.a2010 r. nr 97, poz.624 z pézi. zm.), ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie
skarbowej ( Dz. U. z 2006r., nr 255, poz. 1635 z pézn. zm.) zarzgdzam , co nastepuje:

§1.

Wprowadzam w Szkole Podstawowej nr 1 im. Wiadystawa Reymonta w Sieradzu procedury
i oplaty za : wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego- oplata w wysokosci réwnej kwocie
oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu w przepisach o oplacie skarbowej; wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej i karty rowerowej — oplata w wysokosci réwnej kwocie oplaty

skarbowej od poswiadczenia wiasnorgcznosci podpisu.

§2.
1.Procedury stanowig zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2.Wysokos¢ aktualnych oplat zawiera zatgeznik nr 1 do procedur.

Zarzadzenie wechodzi w zycie w z dniem 1 stycznia 2015r.

DYRE OLY
mgr Béa lamiak
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y Zalqczriik nr 1 do zarzadzenia nr 41 /2014 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1

im. Wiadyslawa Reymonta w Sieradzu z dnia 30 grudnia 2014r.

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty ( tekst jednolity Dz. U. z 2004r. nr 256,
poz. 2572 z pézn. zm. ).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010r. w sprawie
$wiadectw , dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych ( Dz. U. a 2010 r. nr 97,
poz.624 7 pozi. zm.).

3.Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej ( Dz. U. z 2006r., nr 255, poz. 1635

z pozn. zm.).
L Postanowienia ogélne

1. Duplikaty badz tez odpisy $wiadectw szkolnych , legitymacji szkolnych i kart
rowerowych sa wydawane na pisemny wniosek skierowany do dyrektora szkoty.

2. Duplikaty  $wiadectw szkolnych |, legitymacji szkolnych i kart rowerowych
sg wydawane odplatnie.

3. Duplikaty maja moc oryginatu i mogg by¢ wystawiane ponownie.
II. Swiadectwa szkolne

1.W przypadku utraty lub zniszczenia $wiadectwa szkolnego w celu uzyskania jego
duplikatu lub odpisu nalezy:

a)zlozy¢ w sekretariacie szkoty pisemny wniosek skierowany do dyrektora szkoty
o wydanie duplikatu z okresleniem:

-wnioskodawcy

-rodzaju dokumentu ( $wiadectwa ukonczenia szkoty/klasy)

-roku ukonczenia klasy

buisci¢ w kasie szkoly optate w wysokosci okreslonej w zatgczniku do ustawy o oplacie

skarbowe;j.
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2.0dbior duplikatu  $wiadectwa szkolnego nastepuje w sekretariacie szkoly w terminie
do 14 dni roboczych od daty zlozenia wniosku. W przypadku przestania duplikatu
dokumentu poczta doreczenie listu nastgpuje listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

3. Dyrektor szkoty moze poswiadczyé zgodno$¢ kopii z oryginatem $wiadectwa tylko
w przypadku, gdy jest to niezbedne do ztozenia kopii w aktach szkoly. Na kopii nalezy
umiesci¢ adnotacje ,, Stwierdzam zgodnos¢  z oryginatem” , datg, pieczeé urzedowa

szkoly oraz podpis i piecze¢ imienna dyrektora lub osoby upowaznionej przez niego..
III.  Legitymacje szkolne i karty rowerowe

1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej lub karty rowerowej nalezy:
a)zlozy¢ w sekretariacie szkoly pisemny wniosek do dyrektora szkoly o wydanie
duplikatu

b)dostarczy¢ zdjecie ( format 30x42 mm) opisane danymi ucznia: imie i nazwisko, data

urodzenia, adres zamieszkania

c)wnies¢ oplate w wysokosci okreslonej w ustawie w kasie szkoty.

2. Odbiér duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoly w terminie 7 dni roboczych od daty
zlozenia wniosku.

3. Duplikaty legitymaciji szkolnej lub karty rowerowej wystawia sie z fotografia.
IV.  Postanowienia koncowe
1.Procedury powyzsze obowiazuja wszystkich uczniow i absolwentow.

2.Procedury wechodza w zycie z dniem 1 stycznia 2015r. i obowigzuja do czasu ich zmiany.

3.Aktualne wysokosci optat podaje si¢ w zafgczniku do niniejszych procedur.

DYREK, A v
mgr Bedt riak
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1. Od dnia 1 stycznia 2015r. za wydanie duplikatow $wiadectw lub odpisow $wiadectw,
legitymacji szkolnych i kart rowerowych w Szkole Podstawowej nr 1 im. Wiadystawa
Reymonta w Sieradzu wysokos¢ oplat wynosi:

-za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego : 26,00 ( optata w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu w przepisach o oplacie skarbowej)
-za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej lub karty rowerowej : 9,00 00 ( oplata
w wysokosci réwnej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia whasnorecznogci
podpisu).

2. Optaty nalezy uisci¢ w kasie szkoty.

DYRWKCU
mgr Bed ddamialk




